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Grafik bearbeiten 

Level 

 

Zeit ca. 5 min 

Übungsinhalte  Grafik einfügen und Größe ändern 

 Grafik positionieren 

Übungsdatei Landgut2 

Ergebnisdatei Landgut2-E 

 

1. Öffnen Sie die Übungsdatei Landgut2. 

2. Markieren Sie die vorhandene Grafik und wählen Sie über Zeilenumbruch (Register Format, 
Gruppe Anordnen) die Option Hinter den Text. 

3. Vergrößern und verschieben Sie die Grafik so, dass sie die komplette Textseite einnimmt. 

4. Zeigen Sie bei markierter Grafik nacheinander auf verschiedene Bildformatvorlagen. 
Beobachten Sie dabei, wie sich die Grafik verändert. 

5. Wählen Sie eine beliebige Bildformatvorlage aus. 

6. Damit der Text besser lesbar ist, verändern Sie die Farbe der Grafik. Klicken Sie hierzu auf 
Farbe und wählen Sie im Bereich Neu einfärben z. B. Grün, Akzentfarbe 6 hell. 

7. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Landgut2-E. 
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