Word 2016 - Zusitzliche Ubung

Teambeschreibung formatieren

Level Zeit ca. 5 min

Ubungsinhalte v Zeichenformatierungen vornehmen

v Designs und Designschriftarten zuweisen

Ubungsdatei Team

Ergebnisdatei Team-E

1. Offnen Sie die Ubungsdatei Team.

N

Formatieren Sie die Uberschriften Team, Otto Schmitt, Kai Kern und Lisa Westphal mit der
Schriftart Century Gothic aus der Kategorie Designschriftarten.

Formatieren Sie alle Uberschriften in der SchriftgroRe 16 pt.

Weisen Sie der Uberschrift Unser Team einen Texteffekt lhrer Wahl zu.
Formatieren Sie das Dokument mit dem Design Schaltkreis.

Weisen Sie dem Dokument die Designschriftarten Garamond-TrebuchetMs zu.
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Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Team-E.

Unser Team Ergebnisdatei
) T -E
Otto Schmitt =

Ein Geschaftsfiihrer, der weiB, wovon er spricht: er hat das Unternehmen aufgebaut; hat
alles, was er von seinen Mitarbeitern erwartet, schon selbst gemacht.

So kann er bei jeder Entscheidung kompetent mitreden und das Unternehmen optimal nach
auBen reprasentieren.

Kai Kern

Der Vertriebsleiter. Mit 35 Jahren noch sehr jung. Aber er bringt die Erfahrung aus zwei
GroBkonzernen mit.

Er kennt den Markt wie sonst keiner und weiB, was unsere Kunden wollen.
Lisa Westphal

Zustandig fir die Produktion. Wenn es irgendwo klemmt in der Produktion, dann kommt
Frau Westphal, dreht an allen madglichen Reglern und schon lauft die Sache wieder.

Die Dipl. Ing. ist mit allen Wassern gewaschen und nicht mehr wegzudenken aus unserem
Unternehmen.
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