Word 2016 - Zusitzliche Ubung

Messeeinladungen drucken

Level Zeit ca. 10 min

Ubungsinhalte v Hauptdokument mit Datenquelle verbinden
v Seriendruck durchfiihren

Ubungsdatei Solar1, Solar2

Ergebnisdatei Solar-E

1. Offnen Sie die Ubungsdatei Solar1.
Das Dokument dient als Hauptdokument und enthalt bereits eine Verkniipfung zu der
Datenquelle Solar2 (Word-Tabelle) und einige Seriendruckfelder.

2. Verbinden Sie das Dokument Solar erneut mit der Datenquelle Solar2, wenn die

gespeicherte Verbindung durch den Kopiervorgang der Ubungsdateien nicht mehr gefunden

werden kann.

3. Wabhlen Sie iber Empféngerliste bearbeiten die letzten vier Empfanger aus.

dem Namen Solar-E.

Lassen Sie die Serienbriefe in einem neuen Dokument ausdrucken und speichern Sie es unter

Cko-Gold, Birnenstr. 13, 66000 Wiesbaden
«Vorname» «Nachname» Seriendruck-Haupt-
«Adresse» dokument Solarl

«Postleitzahl» «Ort»

Besuchen Sie uns auf der Solar2013 — der Messe fiir alle, die auf die Sonne setzen!

«Anrede» «Titel» «Nachnamen»,

auch dieses Jahr sind wir wieder auf der Solar-Messe vertreten und kdnnen lhnen eine Vielzahl neuer
Produkte vorfiihren.

Ja, Sie haben richtig gelesen: vorfihren! Erstmals haben wir ein kleines Demo-Haus aufgebaut, an
dem wir alle wichtigen Neuheiten, ihre Vorteile und ihre Funktionsweis vorfiihren konnen.

Zum Beispiel unser neuer Oko-Collect-Gold: ein Sonnen-Kollektor, der speziell auf unsere Breiten-
grade und unser Klima abgestimmt ist. Die Leistung, die er selbst in der Messehalle erzielt, wird Sie
erstaunen.

Neben den Neuheiten, die sich unsere Ingenieure fiir Sie ausgedacht haben, finden Sie natirlich auch
unsere altbewdhrten Produkte, die teilweise mit verbesserter Technologie ausgestattet wurden.

Also, wir sehen uns!

Mit dem beiliegenden Gutschein erhalten Sie freien Eintritt zur Messe.
Ihr Team von Oko-Gold in Wiesbaden wartet auf Sie!

Sonnige GriiRe nach «Ort»

Bernd Lechleitner
(Geschaftsfiihrer)
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