Word 2016 - Zusitzliche Ubung

Dokument mit einer Grafik gestalten

Level Zeit ca. 5 min
Ubungsinhalte v Grafik einfligen und GréRe dndern
v Grafik positionieren
Ubungsdatei Landgut, Traktor.jpg
Ergebnisdatei Landgut-E
1. Offnen Sie die Ubungsdatei Landgut.
2. Setzen Sie den Cursor an den Textanfang und fligen Sie die Grafik Traktor.jpg ein.
3. Verkleinern Sie die Grafik so, dass sie mit der Uberschrift in eine Zeile passt.
4.  Klicken Sie bei markierter Grafik auf Position (Register Format, Gruppe Anordnen). Zeigen Sie

mit der Maus im Bereich Mit Textumbruch auf die verschiedenen Optionen. Beobachten Sie
dabei, wie die Grafik positioniert wird und wie sich die Gestaltung des Dokuments verdndert.

Wahlen Sie eine beliebige Position durch Anklicken aus.
Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Landgut-E.

Landgut-E
Landgut Carl Miiller & Sohn

Tag des offenen Bauernhofs

Wollen Sie wissen, wie die Milch aus der Kuh kommt?
Dann melken Sie einfach mal unsere Rosi!

Wollen Sie ein kleines Ferkel streicheln?
Dann kommen Sie in den Ferkelstall und fittern Sie die
Jungsten.

Wollten Sie schon immer einmal Trecker fahren?
Dann nehmen Sie teil an unserer Trecker-Rallye quer
Uber den Acker.

Den Geschicktesten winken tolle Preise.

Fir alle anderen gibt es Speisen und Getranke direkt
vom Erzeuger.

Kurz: kommen Sie einfach zum Landgut Carl Miiller & Sohn
Hintere Wiese 4 in Herbrechtingen
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