Excel 2016 - Zusitzliche Ubung

Zellinhalte ausrichten

Level

Zeit

ca. 5 min

Ubungsinhalte

v Zellinhalte ausrichten
v Zellinhalte drehen

Ubungsdatei

Umsditze2.xlsx

Ergebnisdatei

Umsditze2-E.xIsx

1. Offnen Sie die Ubungsdatei Umsdtze2.xlsx.

2. Drehen Sie die Uberschrift Umsdtze in einem Winkel von 45° gegen den Uhrzeigersinn.

3. Markieren Sie die Zeilen 2 bis 8 und stellen Sie durch Ziehen mit der Maus eine Zeilenhéhe
von ca. 35 Pixeln ein.

Richten Sie anschlieRend alle Zellinhalte der Zeilen 2 bis 8 vertikal zentriert aus.

5. Im Anschluss markieren Sie die Zellen A3:A7 und richten diese horizontal rechtsbiindig aus.

6. Speichern Sie die Arbeitsmappe unter dem Namen Umsditze2-E.xIsx.
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