Word 2016 - Zusatzliche Ubung

CD-Cover erstellen

Level

Zeit

ca. 10 min

Ubungsinhalte

v Tabelle zeichnen

v Zellen formatieren
v Zellinhalte ausrichten

Ubungsdatei -

Ergebnisdatei CD-Cover-E

Erzeugen Sie ein neues Dokument und
stellen Sie die Seitenrander auf Schmal ein.

Zeichnen Sie mit der Tabellenzeichen-
Funktion in groben Ziligen die abgebildete
Tabelle.

Andern Sie die ZellgroRen wie folgt:

v Zelle fur die Riickseite:

12,5 cm hoch und 11,8 cm breit
v Zelle fur den CD-Rucken:

0,5 cm hoch und 11,8 cm breit
v Zelle fur die Vorderseite:

13,6 cm hoch und 11,8 cm breit
Hinweis: Je nach verwendeter CD-Hulle miissen
Sie diese Werte eventuell nochmals anpassen.
Die Trennlinie zwischen Vorderseite und
CD-Riicken soll gestrichelt sein, weil an
dieser Stelle die Vorderseite vom Rest
spater mit der Schere getrennt wird.

Geben Sie den abgebildeten Text Riickseite
und Vorderseite ein, formatieren Sie ihn
und legen Sie die Zellausrichtung und die
Textrichtung fest.

Geben Sie in der mittleren Zelle den Text
CD-Riicken ein. Formatieren Sie den Absatz
mit O pt Abstand nach und einem
Zeilenabstand von mindestens 10 pt. Die
SchriftgroRRe betragt 10 pt.

Speichern Sie das Dokument unter dem
Namen CD-Cover-E.
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