Word 2016 - Zusitzliche Ubung

Zeichenformatierung anwenden

Level Zeit ca. 5 min

Ubungsinhalte v Schriftart, -gréRe und -farbe dndern
v Textstellen farbig hervorheben
v Worter fett, kursiv und unterstrichen formatieren

Ubungsdatei Kréuterquark

Ergebnisdatei Krduterquark-E

Offnen Sie die Ubungsdatei Krduterquark.

2. Formatieren Sie einzelne Woérter nach Belieben, indem Sie beispielsweise die Schriftart
und -gréRe dndern und eine andere Schriftfarbe wahlen.

3. Wenden Sie auf einzelne Worter die Formatierungen fett, kursiv und unterstrichen an
und heben Sie einzelne Textstellen mit der Textmarkerfunktion hervor.

4. Speichern Sie das formatierte Dokument unter dem Namen Krduterquark-E.

Krauterquark CjErgebnisdatei
Krauterquark-E

Krauterquark lasst sich leicht selbst herstellen.

Zutaten:

500 g Quark

Milch

Frische Krauter (Schnittlauch, Petersilie)

1 kleine Salatgurke
Salz und Pfeffer

Zubereitung:

Den Quark in eine Schiissel geben und mit etwas Milch verriithren. Die Kriuter klein schneiden
und die Gurke klein hacken. Beides unter den Quark rithren. Zum Schluss mit Salz und Pfeffer
wiirzen.
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