Word 2016 - Zusatzliche Ubung

Zellen in Tabelle zeichnen

Level

Zeit

ca. 5 min

Ubungsinhalte

v Tabellenzellen zeichnen

Ubungsdatei

Ausleihtabelle

Ergebnisdatei

Ausleihtabelle-E

1. Offnen Sie die Ubungsdatei Ausleihtabelle.
2. Zeichnen Sie in der letzten Spalte eine weitere Spalte ein.

Vorname Nachname Ausgeliehen

Gerd Helfrich Sonnenschirm, blau

Anton Schmitt Sonnenschirm, rot-weill
Susanne Huber Sonnenschirm, blau-weil? ;5

3. Zeichnen Sie in den drei Zellen, die die ausgeliehenen Gegenstiande enthalten, jeweils eine

neue Zelle ein.

WVorname Nachname Ausgelichen

Gerd Helfrich Sonnenschirm, blau. .| 7
Anton Schmitt Sonnenschirm, rot-weild
Susanne Huber Sonnenschirm, blau-weil?

4. Tragen Sie in die neuen Zellen weitere Angaben ein, beispielsweise wie aus der unteren
Abbildung ersichtlich.

5. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Ausleihtabelle-E.

WVorname Nachname Ausgeliehen

Gerd Helfrich Sonnenschirm, blau 10.07.
Grill 12.07.

Anton Schmitt Sonnenschirm, rot-weil} 12.07
Liegestuhl 12.07.

Susanne Huber Sonnenschirm, blau-weill | 20.07.
GroRes Badetuch 21.07.
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