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Neue Tabelle einfügen 

Level 

 

Zeit ca. 5 min 

Übungsinhalte  Leere Tabelle einfügen 

 Spaltenbreite und Zeilenhöhe ändern 

Übungsdatei Ausleihe 

Ergebnisdatei Ausleihe-E 

 
1. Öffnen Sie die Übungsdatei Ausleihe. 

2. Erstellen Sie oberhalb des Textes eine Tabelle mit 3 Spalten und 4 Zeilen. 

3. Kopieren Sie den Text einzeln in die jeweilige Zelle. 

4. Vergrößern Sie die Zeilenhöhe der ersten Zeile auf 1 cm. 

5. Verkleinern Sie durch Ziehen der jeweiligen Rahmenlinie nacheinander die Breite der drei 
Spalten.  

6. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Ausleihe-E. 

 

 
 

Ergebnisdatei 
Ausleihe-E 


